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Nombre del Contratista:

LIDIA ENCARNACION SANCHEZ BALTAZAR

CUL:

1988 79199 1802

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos = x Servicios Profesionales

Niamero de Contrato:

029-302-2026-MCD Plazo de Contrato:

16 de julio al 31 de diciembre del 2026

Acuerdo Ministerial: 654-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En niimeros) (En naimeros) (En letras) (En niimeros)
. Del: Al:
‘ Informe: 1 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la DIRECCION DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Revisar la documentacion que respalda las reprogramaciones de subproductos antes de emitir resoluciones
administrativas, ministeriales y de obra, para la ejecucién de metas establecidas en el Plan Operativo Anual
del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Redactar borradores de resoluciones administrativas para la aprobacién de modificaciones de sub
productos a nivel institucional.

c) Registrar en el Sistema de Planes (SIPLAN), los documentos que respaldan las modificaciones de
subproductos aprobadas;

d) Redactar oficios y providencias relacionadas a la gestion de expedientes de reprogramaciones de
subproductos;

e) Apoyar en la clasificacién y generacion de reportes de la informacién que se publica en los sistemas
gubernamentales oficiales vinculados a las dreas de planificacion;

f) Recibir, clasificar, archivar y dar seguimiento de documentacion que sustenta la ejecucion fisica y financiera
del Plan Operativo Anual;

g) Realizar gestiones para la creaciéon de usuarios de encargados de las dreas de planificacion de los sistemas
de SIGES, SICOIN, SIPLAN, SNIP, RENAP y SIPROCODE;

h) Brindar seguimiento a la documentacién relacionada al sistema de Control Interno Gubernamental y
consolidaciéon para elaboracion de informe;

i) Revisar el cumplimiento de las diferentes unidades administrativas en la presentacién de la informacion para
el Registro Unico de Usuarios Nacionales (RUUN).
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Se revisé y verificd la documentacién de respaldo de las seis solicitudes de reprogramacion de subproductos,
previo a la emision de las resoluciones administrativas, ministeriales y de obra, contribuyendo a garantizar que
los expedientes contaran con la documentacién necesaria para la modificacién de las metas establecidas
en el Plan Operativo Anual del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Se elaboraron seis borradores de resoluciones administrativas para la aprobacién de modificaciones de
subproductos a nivel institucional, facilitando la continuidad del proceso administrativo correspondiente.

c) Se registré en el Sistema de Planes (SIPLAN) diez documentaciones de respaldo de las modificaciones de
subproductos aprobadas, contribuyendo a mantener actualizada la informacién institucional relacionada
con la planificacién.

d) Se elaboraron seis oficios y seis providencias relacionados con la gestion de expedientes de reprogramacion
de subproductos, permitiendo dar continuidad y seguimiento a los tramites administrativos correspondientes.

e) Se recibid, clasificd y archivé la documentacion de 6 expedientes relacionadas con la ejecucion fisica y
financiera del Plan Operativo Anual, dando seguimiento a los documentos de respaldo y contribuyendo al
orden y disponibilidad de la informacidn institucional.

f) Se brindo seguimiento ala documentacion de seis expedientes relacionados con el Sistema de Control Interno
Gubernamental, apoyando en la recopilacion, revision y consolidacién de la informacién necesaria para la
elaboracién del informe correspondiente.

g) Se verificé el cumplimiento de las seis diferentes unidades administrativas en la presentacioén de la informacion
requerida para el Registro Unico de Usuarios Nacionales (RUUN), dando seguimiento a la recepcién de la
documentacion y a las unidades pendientes de cumplir con el requerimiento.

7
Lidia Encarnacion Sanchez Baltazar /4\{%:;,’7%

Nombre completo del contratista Q/Firma del contratista
/////A\\
//// { \ \

(e

Ing. José Eduardo Noj Pajarito

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello defe'r‘; idad/qué-stpervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (seglin Cléusulg\/ Qefe/ trato: Décima Primera)

i 0j Pajarito
ing. José Eduardo NOj Pa
Iéguﬁ]director de Plamﬁca_cuén y
Modernizacién Institucional
Ministerio de Culturay Deportes



